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bd s Ministra Infrastruktury 1 Rozwoju

Warszawa, dnia 18 lipca 2014 r.

Poz. 52

ZARZADZENIE Nr 40
MINISTRA INFRASTRUKTURY | ROZWOJU"

z dnia 17 lipca 2014 r.

w sprawie kontroli zarzadczej

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(Dz. U. 2 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm.?) zarzadza sie, co nastepuije:

§ 1. W celu zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej, zgodnej z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
zwanej dalej ,ustawg”, oraz spetniajgcej standardy okreslone w zatgczniku do komunikatu
Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla
sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 15, poz. 84), zwane dalej ,standardami”, ustala
sie sposob organizacji funkcjonowania kontroli zarzgdczej w dziatach administracji rzgdowej —
budownictwo, lokalne planowanie i zagospodarowanie przestrzenne oraz mieszkalnictwo,

gospodarka morska, rozwoj regionalny i transport oraz w Ministerstwie Infrastruktury i Rozwoju.

§ 2. llekro¢ w zarzgdzeniu jest mowa o:
1) Ministrze — nalezy przez to rozumie¢ Ministra Infrastruktury i Rozwoju;
2) Ministerstwie — nalezy przez to rozumie¢ Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju;
3) czionkach kierownictwa Ministerstwa — nalezy przez to rozumie¢ Ministra, sekretarzy stanu,

podsekretarzy stanu oraz dyrektora generalnego;

Y Minister Infrastruktury i Rozwoju kieruje dziatami administracji rzadowej — budownictwo, lokalne planowanie
i zagospodarowanie przestrzenne oraz mieszkalnictwo, gospodarka morska, rozwdj regionalny oraz transport
na podstawie § 1 ust.2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 listopada 2013 r. w sprawie
szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Infrastruktury i Rozwoju (Dz. U. poz. 1391).

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 938 i 1646 oraz z 2014 r.
poz. 379 911.
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4) dziatach — nalezy przez to rozumie¢ dziaty administracji rzgdowej: budownictwo, lokalne
planowanie i zagospodarowanie przestrzenne oraz mieszkalnictwo, gospodarka morska,
rozwéj regionalny i transport, w rozumieniu ustawy z dnia 4 wrzesnia 1997 r. o dziatach
administracji rzgdowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 743, z pézn. zm.%);

5) jednostkach w dziatach — nalezy przez to rozumie¢ jednostke sektora finanséw publicznych
podlegta ministrowi kierujgcemu okreslonym dziatem administracji rzgdowej lub przez niego
nadzorowang lub jednostke sektora finanséw publicznych obstugujgcg organ podlegty
ministrowi kierujgcemu okreslonym dziatem administracji rzadowej Ilub przez niego
nadzorowany,

6) kadrze kierowniczej — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora, zastepce dyrektora, Sekretarza
Krajowej Rady Bezpieczehstwa Ruchu Drogowego, kierujgcego komérkg organizacyjng oraz

naczelnika wydziatu i pracownika kierujgcego zespotem lub samodzielnym stanowiskiem.

§ 3. 1. Funkcjonowanie adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzgdczej w dziatach
oraz w Ministerstwie zapewnia Minister.

2. Zadania zwigzane z funkcjonowaniem kontroli zarzadczej w Ministerstwie wykonujg
cztonkowie kierownictwa Ministerstwa, kadra kierownicza oraz pracownicy Ministerstwa.

3. Zadania zwigzane z organizacjg funkcjonowania kontroli zarzgdczej w jednostce w dziale

wykonujg kierownicy tych jednostek.

§ 4. 1. Zespdt Audytu Wewnetrznego w Ministerstwie dokonuje systematycznej, niezalezne;j
i obiektywnej oceny funkcjonowania kontroli zarzgdczej w Ministerstwie, oraz przeprowadza w tym
celu zadania audytowe.

2. Komitet audytu $wiadczy doradztwo na rzecz Ministra w zakresie zapewnienia
funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzgdczej w Ministerstwie
I w jednostkach w dziatach, w szczegolnosci przez sygnalizowanie istotnych stabosci kontroli

zarzgdczej oraz proponowanie jej usprawnien.

§ 5. 1. Kontrola zarzadcza w Ministerstwie stanowi ogét dziatan podejmowanych przez
cztonkow kierownictwa Ministerstwa, kadre kierowniczg i pracownikdw Ministerstwa dla
zapewnienia realizacji celow i zadan w sposéb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny
i terminowy.

2. Podejmowane dziatania, o ktérych mowa w wust. 1, majg na celu zapewnienie
przestrzegania standardéw kontroli zarzadczej w zakresie poszczegolnych elementow kontroli
zarzadczej w Ministerstwie:

1) $rodowiska wewnetrznego, w szczegodlnosci: przestrzegania wartosci  etycznych,
zapewnienia, aby posiadane przez kadre kierowniczg i pracownikéw Ministerstwa wiedza,

umiejetnosci i doswiadczenie pozwalaty na skuteczne i efektywne wykonywanie powierzonych

3 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogltoszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 984 oraz z 2014 r.

poz. 496, 829 i 915.
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zadan oraz zapewnienia, aby struktura organizacyjna Ministerstwa byta dostosowana
do aktualnych celow i zadan, a zakresy uprawnien delegowanych poszczegdélnym cztonkom
kierownictwa Ministerstwa, kadrze kierowniczej i pracownikom Ministerstwa byty precyzyjnie
okreslone;

2) okreslania i monitorowania realizacji celéw i zadah dla Ministerstwa oraz zarzgdzania
ryzykiem;

3) ustanawiania, wdrazania i stosowania mechanizmoéow kontroli stanowigcych odpowiedz
na konkretne ryzyko;

4) informacji i komunikacji, w szczegoélnosci zapewnienia cztonkom kierownictwa Ministerstwa,
kadrze kierowniczej i pracownikom Ministerstwa dostepu do informacji niezbednych
do wykonywania obowigzkdéw;

5) monitorowania i oceny systemu kontroli zarzadczej, w szczegdlnosci skutecznosci
poszczegolnych elementéw systemu, w celu uzyskania przez Ministra zapewnienia o stanie

kontroli zarzadcze;.

§ 6. 1. System kontroli zarzgdczej w Ministerstwie jest dokumentowany.

2. Dokumentacje systemu kontroli zarzadczej stanowig obowigzujgce w Ministerstwie
procedury wewnetrzne, regulaminy, instrukcje, wytyczne, dokumenty okreslajace zakres
obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialnosci oraz inne dokumenty wewnetrzne.

3. Dokumentacja systemu kontroli zarzadczej jest dostepna dla wszystkich cztonkdéw
kierownictwa Ministerstwa, kadry kierowniczej oraz pracownikdw Ministerstwa, dla ktérych

jest niezbedna, z uwzglednieniem art. 70 ust. 5 ustawy.

§ 7. 1. Dla zapewnienia spojnosci funkcjonowania systemu kontroli zarzgdczej w Ministerstwie
sg realizowane procesy:
1) opracowania i aktualizacji opisu misji i celow strategicznych Ministerstwa odnoszacych sie
do dziatow;
2) wyznaczania celéw i zadan dla Ministerstwa oraz monitorowania ich realizacji, w tym
opracowywania planu dziatalnosci dla dziatéw i sprawozdania z wykonania planu dziatalnosci;
3) zarzadzania ryzykiem w Ministerstwie;
4) samooceny i monitorowania systemu kontroli zarzgdczej w Ministerstwie;
5) uzyskiwania zapewnienia o stanie kontroli zarzgdczej w dziatach i w Ministerstwie, a takze
przygotowania oswiadczenia Ministra w tym zakresie.
2. Za przeprowadzenie lub koordynacje proceséw wymienionych w ust. 1 lub opracowywanie
odpowiednich dokumentéw odpowiadajg nastepujgce komérki organizacyjne Ministerstwa:
1) Departament Koordynacji Strategii i Polityk Rozwoju — za koordynacje opracowania

i aktualizacji opisu misji i celéw strategicznych Ministerstwa odnoszacych sie do dziatow;
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2) Biuro Dyrektora Generalnego — za:

a)

b)

opracowywanie i aktualizacje regulacji wewnetrznych Ministerstwa okreslajgcych polityke
zarzadzania ryzykiem,
przygotowywanie okresowych informacji o ryzykach kluczowych w Ministerstwie,

stosownie do postanowien polityki zarzgdzania ryzykiem;

3) Biuro Ministra — za:

a)

b)

f)

opracowywanie i aktualizacje opisu systemu wyznaczania celéw i zadan

dla Ministerstwa oraz systemu monitorowania ich realizacji,

coroczne opracowywanie — we wspoOipracy z innymi komodrkami organizacyjnymi
Ministerstwa — planu dziatalnosci dla dziatdw oraz sprawozdania z wykonania planu
dziatalnosci,

opracowywanie i aktualizacje procedury samooceny i monitorowania systemu kontroli
zarzadczej w Ministerstwie,

inicjowanie i koordynowanie corocznie przeprowadzanego w Ministerstwie procesu
samooceny kontroli zarzadczej,

opracowywanie i aktualizacje procedury przygotowywania o$wiadczenia Ministra o stanie
kontroli zarzadczej w dziatach i w Ministerstwie,

coroczne przeprowadzanie procesu uzyskiwania zapewnienia 0 stanie kontroli
zarzadczej w dziatach i w Ministerstwie, a takze przygotowywanie oswiadczenia Ministra

w tym zakresie.

3. Wszystkie komorki organizacyjne Ministerstwa, kazda w zakresie swojej wiasciwosci,

wykonujg zadania zwigzane z udziatem w realizacji procesow, o ktérych mowa w ust. 1.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogtoszenia.

Minister Infrastruktury i Rozwoju : E. Bienkowska
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